Ekonomski fakultet Sveucilista u Rijeci
Ul. Ivana Filipovi¢a 4, 51000 Rijeka

KLASA: 611-01/24-01/02
URBROJ: 141-01-25-2
Rijeka, 8. sije¢nja 2025. godine

ZAPISNIK O REVIZUI

Povjerenstvo za provodenje revizije knjizniéne grade u KnjiZznici Ekonomskog fakulteta Sveucilista u
Rijeci, imenovano Qdlukom Dekana 10. svibnja 2022. (KLASA: 612-04/22-01/01, URBROJ: 2170-57-02-
22-2), u sastavu:

1. prof. dr. sc. Marija Kastelan Mrak, predsjednica
2. doc. dr. sc. Josip Citak, &lan
3. DraZenka Sepi¢, knjizni¢arka, ¢lanica

provelo je redovnu reviziju i revizijski otpis knjizni¢ne grade u periodu od 1. srpnja 2022. do 31. prosinca
2024., prema planu i prijedlogu voditeljice Knjiznice Vesne Knez (1. 7. 2022. - 1. 7. 2023.) i voditeljice
Knjiznice Dore Rubinic¢ (1. 7. 2023. — 31. 12. 2024.). Imenovano Povjerenstvo za reviziju, izmedu ostalih
zadaca navedenih u Odluci, imalo je i zadadu provodenja revizijskog otpisa.

Pocetni plan termina obavljanja revizije koji je naznacen u Odluci o provodenju revizije (od 10. 5. 2022,
KLASA: 612-04/22-01/01, URBROJ: 2170-57-01-22-1) i u Odluci o imenovanju Povjerenstva za reviziju
knjizni¢ne grade (KLASA: 612-04/22-01/01, URBROJ: 2170-57-02-22-2) je bio 1. srpnja 2023. Taj plan
nije bio ostvaren zbog sloZenosti i zahtjevnosti posla s obzirom na to da se radi o prvoj cjelokupnoj
reviziji knjizniénog fonda (posljednja djelomiéna revizija je posljednji put provedena 2007.), kao i zbog
toga Sto je u tijeku provedbe revizije dodlo do promijene u voditeljstvu Knjiznice — voditeljica Vesna
Knez je 1. travnja 2023. otisla u mirovinu, a nova voditeljica je s radom zapocela 15. lipnja 2023, Stoga
je na prijedlog predsjednice Povjerenstva za reviziju knjizni¢ne grade, Dekan 19. lipnja 2023. donio
URBROJ: 141-02-23-002) do 1. srpnja 2024. U lipnju 2024. je ustanovljeno da se postupak revizije ne
moiZe zavrsiti u predvidenom roku jer je utvrdeno da nedostaje velik broj starijih godista ¢asopisa koji
nisu formalno otpisani §to iziskuje dodatno vrijeme te je na prijedlog predsjednice Povjerenstva za
reviziju knjizni¢ne grade Dekan donio Odluku o produljenju roka za provedbu revizije i revizijskog otpisa
knjiznitne grade (KLASA: 611-01/24-01/2, URBROJ: 141-11-24-001) prema kojoj je rok za reviziju i
revizijski otpis produzen do 31. prosinca 2024.

Revizija je bila pokrenuta jer je Knjiznica sukladno Pravilniku obvezna prema obimu svojeg fonda
provoditi reviziju svakih 8 godina. Prethodna djelomicna revizija (samo monografske grade) provedena
je u periodu od 2006. do 2007.

Korisnici su uredno obavijesteni o provodenju revizije. KnjiZnica je za korisnike tijekom provodenja
revizije bila otvorena po regularnom radnom vremenu. Revizija je obuhvacala i revidiranje grade koja
je posudena kod svih skupina korisnika, pa tako i kod nastavnika Fakulteta pri ¢emu je vecdina nastavnika
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na zamolbu vratila ve¢inu posudenih knjiga (ukupno oko 2000 knjiga) te su velik dio tih knjiga nastavnici
nakon revidiranja ponovno posudili.

Najvedi izazov pri izradi revizije je predstavljalo revidiranje ¢asopisa i novina buduéi da revizija te grade
do ove revizije nije radena. Stvarno stanje ¢asopisa i novina je ustanovljeno na na¢in da je u excel tablicu
napravljen popis svih serijske publikacije koje se nalaze u spremistu. Na osnovi informacija dobivenih
od bive voditeljice Knjiznice i djelatnice KnjiZnice pretpostavljalo se da postoji odreden broj serijskih
publikacija koji je uniten pri preseljenju u sadasnju zgradu Fakulteta i prostor Knjiznice, odnosno u
odredenom trenutku nakon preseljenja, no knjizni¢arke nisu bile upoznate s toénim trenutkom
unistenja grade. Naime u trenutku preseljenja KnjiZnice s prijadnje lokacije Fakulteta (Vukovarska 58,
Rijeka) u novu zgradu Fakulteta (lvana Filipovica 4, Rijeka) 2001. godine utvrdeno je da u novoj zgradi
nema prostornih kapaciteta za premjestaj svih serijskih publikacija. Stoga je u knjizniénom spremistu
koriStene zbog svog sadrzaja (preteZito se radilo o publikacijama starijeg datuma kao i publikacijama na
francuskom, njemackom, ruskom i drugim stranim jezicima koji nisu bili puno ¢&itane). Nakon nekog
vremena knjizniCarke su dobile informaciju da su te izdvojene serijske publikacije uniitene odnosno
odvezene u stari papir zbog potrebe za izmjeStanjem svog inventara Fakulteta iz tih prostorija. U arhivi
dokumenata Knjiznice je pronaden dopis tada$nje voditeljice Knjiznice Nede Macoli¢ koji je naslovljen
na Nacionalnu i sveucilidnu knjiznicu u Zagrebu s datumom 12. lipnja 2003. u kojem se obraca vezano
uz potrebu za otpisom domacih i stranih ¢asopisa zbog nedostatka spremidnog prostora te se navodi
da je priloZen popis tih ¢asopisa bez brojeva ¢asopisa, no taj popis nije priloZen u ostaloj dokumentaciji
te sam dopis nije urudzbiran tako da se ne mozZe ustvrditi je li taj dopis poslan i je li postojao popis
navedenih casopisa. U kasnijoj dokumentaciji se ne spominje revizija ni otpis ¢asopisa, takoder ni u
inventarnim knjigama nije zabiljeZen otpis Casopisa, a u razli¢itim knjizniénim statistikama se biljeZio
podatak kao da svi ¢asopisi koji su inventarizirani postoje.
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fonda napravljen je na nacin da su najprije u excel tablicu popisani podaci s kataloZnih listi¢a koji su bili
izdvojeni kao listi¢i publikacija koje su izdvojene u prostoru bivie zgrade Fakulteta. Zatim su se i§¢itavali
rukom pisani podaci u inventarnim knjigama te se radila usporedba podataka — podataka iz tablice s
popisom serijskih publikacija koje se nalaze na policama KnjiZnice, podataka iz tablice s popisom
serijskih publikacija koja je nastala na osnovi popisa izdvojenih kataloZnih listica i podataka iz
inventarnih knjiga te se izradila zasebna tablica koja obuhvaca serijske publikacije za koje se na osnovi
dostupnih podataka moglo utvrditi da su popisane kao da su fond KnjiZnice i imaju inventarni broj, no
nisu u Knjiznici ve¢ su nestale ili unidtene. Pretpostavlja se da je najvedi broj te grade unisten upravo jer
je dio fonda iz prijadnje zgrade koja je tamo izdvojena, nije preseljena u sada3nji prostor KnjiZnice. Dio
serijskih publikacija koje su navedene u popisu za otpis pod kategorijom uni3tene grade je i grada koju
su korisnici posudili, no nisu je nikada vratili. Za velik broj serijskih publikacija u popisu unidtenih
jedinica knjizni¢ne grade predloZenih za otpis nedostaje podatak o mjestu izdanja, izdavatu/nakladniku,
ISSN-u, godistu i/ili brojevima jer je popis pisan na osnovi podataka iz inventarne knjige (po potrebi
nadopunjen s podacima dostupnim na kataloZnoj kartici ako je postojala). U puno sluc¢ajeva, posebice
kod publikacija koje imaju niZe inventarne brojeve nisu pisani podaci o brojevima publikacija, a u
kasnijim inventarnim brojevima vidljiva je praksa da se navodilo koliko je ukupno brojeva iz te godine
inventarizirano (npr. brojevi od 1 do 12 ako je ¢asopis izlazio 12 puta godisnje). Takoder na osnovi
podataka iz inventarnih knjiga nije bilo moguce utvrditi radi li se o duplikatima pojedinih svezaka
¢asopisa ili su svesci zbog opseZnosti ili dr. razloga bili podijeljeni na vi$e inventarnih brojeva te su stoga
svi inventarni brojevi koji se odnose na isti svezak i godinu navedeni u istome retku (isti redni broj)
tablice s prijedlogom naslova za otpis.



U popisu unistenih asopisa predloZenih za otpis nalaze se Cetiri sveska ¢asopisa pod naslovom
Bolletino della leggi della Republica Italiana izdavaca Dalla r. stamperia iz Milana, godina izdanja 1802.,
1805., 1807., i 1813. Po godini izdanja ta je grada kulturno dobro. Ne moZe se utvrditi kada je ta grada
izluéena iz fonda. MoZe se pretpostaviti da je unistena kad i vec¢ina drugih ¢asopisa koja je bila smjeStena
u prijadnjoj zgradi Fakulteta ili pak jo$ i ranije. U Sustavu jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiZnica nije nikada zabiljezeno da je ta grada postojala ili da postoji
u Knjiznici.

Priizradi popisa serijskih publikacija koje su dostupne u KnjiZnici je pronadeno cko 100 svezaka ¢asopisa
koji nisu zabiljeZeni u inventarnim knjigama (npr. ¢asopisi za koje je pristigao samo jedan broj u jednoj
godini i sl.) te ée te publikacije biti razmotrene za eventualno buduce uvritavanje u fond.

Za revizijski otpis se osim unistenih ¢asopisa i novina predlaZe i otpis zastarjelih knjiga buduci da se za
vrijeme trajanja ove revizije nisu radili tekuéi otpisi, koji su se redovno radili do pocetka revizije 2022.

Buduéi da je posljednja revizija radena prije 18 godina te da je prilikom ove revizije zaklju¢eno da
stvarno stanje fonda ne odgovara stanju koje se navodilo u izvjeStajima KnjiZznice kao Sto je Sustav
jedinstvenog elektroni¢kog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiZnica izradena je i nova
procjena vrijednosti ukupnog fonda. Procjena vrijednosti dana je na osnovi Odluke o kriterijima za
procjenu vrijednosti knjizniéne grade koja je donesena 19. sije¢nja 2024. (KLASA: 007-01/24-03/03,
URBROJ: 141-02-24-1) i na osnovi vrijednosti koji se zabiljeZene u inventarnim knjigama. Za knjige &iji
je datum izdanja do 1999. godine dana je vrijednost na osnovi navedene Odluke. Za knjige izdane od
2000. godine nadalje, uklju¢ujuéi tu godinu, vrijednost se procijenila na osnovi zabiljezene nabavne
vrijednosti na osnovi podataka iz inventarnih knjiga te je ta vrijednost u slucaju da se radi o kunama i
drugim valutama konvertirana u vrijednost u eurima. Za ¢asopise i novine, kao i svu ostalu knjiznicnu
gradu, vrijednost se procijenila na osnovi navedene Odluke, bududi da za tu gradu nije zabiljeZzena
vrijednost u inventarnim knjigama.

ZAKLIUCCI POVIERENSTVA:

1. Na osnovi podataka iz Sustava jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o
poslovanju knjiznica kao i podataka u godisnjim izvjestajima Knjiznice do provodenja revizije
(fond zaklju€no sa stanjem 31. 12. 2021.) u knjizi inventara uvedeno je: 51.370 svezaka knjiga,
10.846 svezaka ¢asopisa, 4.604 svezaka ocjenskih radova (diplomski radovi, poslijediplomski
specijalisti¢ki radovi, magistarski i doktorski radovi), 3.674 jedinica e-grade na prijenosnim
medijima (ocjenski radovi na CD-ima i DVD-ima te ostala elektronicka grada na prijenosnim
medijima) i 4 jedinice audiovizualne grade. Sveukupno 70.498 jedinica knjiZni¢ne grade. Pri
reviziji je utvrdeno da to nije stvarno stanje fonda te se stoga u ovoj reviziji donosi nove stanje
fonda.

Naime utvrdeno je da su u zbroj ukupnog broja knjiga vjerojatno pribrojene i knjige koje su
otpisane u periodu prije 2006. godine. Buduci da se od 2006. nije redovno radila revizija, ve¢
samo tekuci godiénji otpisi, ukupan zbroj knjiga u tekucim godi$njim otpisima se umanjivao u
skladu s tim otpisima, no ukupan pocetni iznos od 2006. nadalje nije bio odgovarajuci.

Takoder je utvrdeno da je pri prijasnjim zbrajanjima stanja fonda ¢asopisa do3lo do greske jer
se pod stanje fonda upisivao broj koji je bio posljednji upisan u inventarne knjige Casopisa.
Utvrdeno je da je dio inventarnih brojeva greSskom preskoen pri upisivanju inventarnih
brojeva u inventarne knjige ¢asopisa (pri upisivanju fonda 1966. godine su preskoceni brojevi



od 1246. do 1945., ukupno 699 brojeva; te pri upisu inventarnih brojeva 1973. godine doslo je
gredke na nain da su dva puta upisani inventarni brojevi od 4948. do 4967., ukupno 20
brojeva; za dio inventarnih brojeva nazivi ¢asopisa nisu Citko napisani tako da nije moguce
utvrditi o kojim se €asopisima radi).

Bududi da je revizija zapo&ela 1. srpnja 2022., knjizni¢ni fond koji se primarno pregledavao u
reviziji je fond koji je inventariziran zaklju¢no sa stanjem 31. 12. 2021. Od tada do 31. prosinca
2024. inventirizirana je novopristigla grada. U ovoj reviziji utvrduje se stanje fonda zaklju¢no s
danom 31. prosinca 2024. kako bi se utvrdili to¢ni podaci o cjelokupnom knjizniénom fondu.

Utvrduje se da je u knjizi inventara (fond zakljuéno sa stanjem 31. 12. 2024.) uvedeno: 40.487
svezaka knjiga, 9.237 svezaka ¢asopisa i novina, 4.722 svezaka ocjenskih radova, 3.674 jedinica
e-grade na prijenosnim medijima (ocjenski radovi na CD-ima i DVD-ima te ostala elektronicka
grada na prijenosnim medijima), 4 jedinice audiovizualne grade). Sveukupno 58.124 jedinica
knjiznicne grade.

2. U vrijeme revizije u posudbi kod korisnika evidentirano je oko 1437 jedinica knjiznicne grade.
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4. Nakon revizije predlaZe se otpis 6.267 jedinica grade u sveukupnoj materijalnoj vrijednosti od
35.403,33 eura.
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dan 31. 12. 2024.) iznosila bi 10.78 % za knjiZnu gradu (prema Pravilniku do 5 % godi3nje).
0Od navedenog, predloZena grada za otpis je:

4.1.zastarjela grada (dublete i neaktualna knjizni¢na grada)
o ukupno 696 svezaka knjiga u ukupnoj vrijednosti 5.023,33 eur (vrijednost kupljenih
knjiga: 3.157,57 eur; vrijednost knjiga nabavljenih darom i zamjenom: 1.865,76 eur)

4.2.unistena grada
o ukupno 5.571 jedinica grade u ukupnoj vrijednosti 30.380,00 eur
o od toga:
- 5.521 svezaka ¢asopisa u vrijednosti 30.130,00 eur,
- 50 svezaka novina u vrijednosti 250,00 eur.

Ako se provede predloZeni otpis, fond Knjiznice Ekonomskog fakulteta Sveuilista u Rijeci
(zakljuéno s 31. prosinca 2024.) brojit ¢e sveukupno 51.857 jedinica (39.791 svezaka knjiga
ukljuéujuci 445 projektnih dokumentacija Fakulteta koji su inventarizirani u inventarnoj knjizi
projekata), 3.666 svezaka Casopisa i novina, 4.722 svezaka ocjenskih radova, 3.674 jedinica e-grade
na prijenosnim medijima (ocjenski radovi na CD-ima i DVD-ima te ostala elektronicka grada na
prijenosnim medijima), 4 jedinice audiovizualne grade), sveukupno s njezinom materijalnom
vrijednosti od 451.073,26 eura (od toga vrijednost knjiga je 309.664,29 eura te vrijednost Casopisa
43.291,00 eura, plus vrijednost ostale grade).




PRIJEDLOG POSTUPANJA S OTPISANOM GRAPOM
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evidentira se u knjizi inventara i u katalozima te obiljeZava posebnim pegatom.

Nakon $to Fakultetsko vije¢e donese Odluku o revizijskom otpisu Knjiznica Ekonomskog fakulteta Rijeka
¢e cjelokupnu dokumentaciju o reviziji s popisima otpisane knjizni¢ne grade e-poStom dostaviti na uvid
nadleZnoj sveutilidnoj matiénoj knjiZznici. Nakon oéitovanja Razvojno-matitne sluzbe Sveucilisne
knjiznice Rijeka (krace: SVKRI) Knjiznica Ekonomskog fakulteta Rijeka ¢e svu dokumentaciju zajedno s
otitovanjem SVKRI te popisima otpisane grade (revidiranim u slucaju da je SVKRI zatrazila pojedine
primjerke za popunjavanje svojeg fonda) e-postom dostaviti Nacionalnoj i sveutilidnoj knjiznici u
Zagrebu.

Otpisana zastarjela knjiZni¢na grada za koju nece biti pisanog zahtjeva Razvojno-matitne sluzbe
Sveucilidne knjiznice Rijeka i Nacionalne i sveucilisne knjiznice u Zagrebu darovat Ce se zainteresiranim
studentima i djelatnicima Fakulteta na nacin da ce se dio grade koja bi po procjeni djelatnica Knjiznice
mogla biti interesantna za buduce koristenje izdvojit u predsoblju Knjiznice na polici s gradom koja nije
dio fonda KnjiZnice te je iz natpisa na toj polici vidljivo da je korisnici mogu slobodno uzeti.

Preostala otpisana knjizni¢na grada odloZiti se u kontejner namijenjen za odlaganje papira u koji
Fakultet odlaZe stari papir te koji se odvozi na odgovarajuci nacin u skladu s praksom ekoloskog
zbrinjavanja otpada.

Clanovi Povjerenstva: g
Vs

Prilozi:

1. Popis zastarjelih jedinica knjizni¢ne grade predloZenih za otpis
2. Popis unistenih jedinica knjiZni¢ne grade predloZenih za otpis

Dostaviti:

1. Dekanu Fakulteta prof. dr. sc. Sasi Drezgicu
2. Voditelju/voditeljici Knjiznice dr. sc. Dori Rubini¢
3. Pismohrana



